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MANUAL DE USUARIO - INTEROPERABILIDAD

“MAD CERO PAPEL”

1. SOBRE EL SOFTWARE

Modulo de Administracién Documentaria - MAD3 Cero Papel

©&MAD

cero papel
1.1.VERSION
Versién 3.1
1.2.DESCRIPCION DEL SOFTWARE

El Médulo de Administracion Documentaria versiéon 3.1 - MAD3 Cero Papel es un sistema web
de gestidon documental, desarrollado por la Direccidon Regional de Transformacion Digital - DRTD
del Gobierno Regional Cajamarca - GRC, que facilita, agiliza y automatiza la gestiéon
documental, permitiendo realizar los procesos de recepcion, emision, distribucién y archivo de
documentos fisicos y electronicos.

El MAD3 Cero Papel permite hacer uso de la firma digital a través del software de firma digital
Firma GRC acreditado ante INDECOPI, el cual usa los certificados digitales de persona juridica
emitidos por RENIEC.

El MAD3 Cero Papel es un sistema descentralizado que se desplegard en las entidades que lo
solicitan y cumplan con los requerimientos técnicos minimos vy los procedimientos de seguridad
de la informacidn correspondientes.

1.3.COMPLEMENTOS DEL SOFTWARE

El sistema de gestion documental MAD3 Cero Papel requerird de dos complementos
desarrollados también por la Direccidn Regional de Transformacion Digital que se instalardn
automdticamente: el software de firma digital “Firma GRC”, acreditado ante Indecopi y que
permite al usuario firmar digitalmente los documentos dentro del MAD3 Cero Papel y el software
Office GRC que sirve para elaborar los documentos.

1.4.TIPOS DE ACCESO AL SISTEMA

Los tipos de acceso otorgados en el sistema de gestion documental MAD3 Cero Papel son:

a) Tramitador Documental: personal de la unidad de Trdmite Documentario que cuenta con
permisos para registrar documentos externos y distribuirlos a las unidades de organizacién
correspondientes.
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b) Mensajero: personal de la unidad de Trdmite Documentario que cuenta con permisos para
preparar documentos y distribuirlos externamente por mensajeria.

c) Jefe: personal titular o titular encargado que cuenta con permisos para gestionar los
documentos asignados a la unidad de organizaciéon bajo su cargo.

d) Apoyo: personal que realiza labores de apoyo y que cuenta con permisos para gestionar el
frdmite de los documentos de la unidad de organizacion donde se desempena.

e) Operador: personal que cuenta con permisos para gestionar los documentos que se le
asigne o sean proyectados por su persona.

2. SOBRE EL MANUAL DE USUARIO

En el presente Manual de Usuario - Interoperabilidad, se describen las acciones que se deben
realizar en el sistema de gestion documental MAD3 Cero Papel por parte del usuario Tramitador
Documental para recibir documentos externos a través de interoperabilidad.

3. INGRESO AL SISTEMA

Para mayor detalle de las opciones generales ver el Manual de Usuario General v. 3.0.

4. BANDEJA DE INTEROPERABILIDAD

El sistema de gestion documental MAD3 Cero Papel permite realizar la recepcion de
documentos externos electrénicos provenientes de otras instituciones de administracion publica
a fravés de interoperabilidad nacional y documentos de otras dependencias pertenecientes a
la entidad a fravés de interoperabilidad interna, asi como su derivacién a las unidades
organizacionales correspondientes de forma digital.

Para administrar los documentos de la bandeja de interoperabilidad hacer lo siguiente:

Interoperabilidad

1. Iralabandeja de del grupo Mesa de Partes.
A Inicio

MESA DE PARTES

Entrada

< Interoperabilidad al

Mensajeria

Mi Mensajeria

2. En la bandeja se muestran todos los documentos que han llegado a través de
interoperabilidad y es posible filtrarlos por el estado de los documentos. Asi mismo se
visualiza una clasificacién de documentos:

INTEROPERABILIDAD | Direccidén Regional de Transformacion Digital
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a. Interna, documentos que han llegado a través de interoperabilidad local, es decir son
documentos de otras dependencias de la entidad.

b. Nacional, documentos que han llegado a través de interoperabilidad nacional,
pertenecientes a otras instituciones de administracién publica.

- ’ SUSY ESTRADA
Interoperabilidad l%’ MAD O, B DRTD
cera pape . @ & 43490749
H Documento de Unidad Organizacional & Documento Profesional
B interna (2) { Nacional (126)
N . N N N . . DESTINO

EXPEDIENTE 7| EMISOR il REMITENTE DOCUMENTO 1| FECHA 7| ASUNTO l DESTINO 7 EXP. . DoCs

ERENC OGO DoaE Levantamiento de SEDE J—
000778-2024- Observaciones de REGIONAL | E | e
SUBREGIONAL 2024- 02/09/2024 ) X — |
008237 TEY GRCAL/GSRI la Hoja de Ruta: DIRECCION | ] | o/

‘ 169723-2023 DE PERSONAL —

GERENCIA i OFICIO DGS9~ Levantamiento de SEDE S
000778-2024- Observaciones de REGIONAL | | oo
SUBREGIOMAL 2024~ 02/09/2024 . —
008238 JAEN GRCAJIGSRY la Hoja de Ruta DIRECCION | & | Rl

' 210013-2023 DE PERSONAL —

eTotGIZ Mostrar 10 % registros n

4.1. INTEROPERABILIDAD INTERNA

Para gestionarlos documentos que han llegado por interoperabilidad interna hacer lo siguiente:

1. Por defecto la bandeja de interoperabilidad interna aparecerd seleccionada, asi como el
estado “pendientes”. En esta bandeja podremos filtrar los documentos por estado:
Pendientes, Recepcionados y Observados.

B interna (3) % Nacional (0)
Pendientes e
. DESTINO
Pendientes 1l EMISOR | REMITENTE 1| DOCUMENTO 7,  FECHA 7| ASUNTO 7| DESTINO 1l EXP 1l
Recepcionados Registro de
indicadores
| It
Observados enias MEASs  gEhE REGIONAL SUB
del Plan
DIRECCION . GERENCIA DE
OFICIO D460~ Estratégico
~ .~ | 000780- REGIONAL DE oo PLANEAMIENTO ¥ .
Jo 2024~ 28/08/2024 Institucional - (84
2024-013720 | TRANSPORTES ¥ COOPERACION -
GR.CAJ/DRTC PEl de la DRTC .
COMUNICACIONES ) TECNICA
- Ccnjumcxrcc:
INTERNACIONAL
enel
Aplicativo
CEPLAN vs.0.1.
REMITE
GERENCIA SUB- OFICIO D347~ RESPUESTA A SEDE REGIONAL
v [(p | Q00777 REGIONAL 2024- 28fog/2024  SOHCTVDLE 1 ppocurADURIA (34]
| 2024-006289 GR.CAJ/GSRC- ACREDITACION | . L
CUTERVO PUBLICA REGIONAL
-0A DE REGISTRO

EN EL SEACE
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’ 4.1.1. DOCUMENTOS PENDIENTES
Para administrar los documentos pendientes se tienen las siguientes opciones:
B mnterna (j:) € Nacional '§\
DESTINO
EXPEDIENTE 7. EMISOR T REMITENTE © DOCUMENTO 7. FECHA 1. ASUNTO 7. DESTINO i EXP. T DOCs
DIRECCION SEDE REGIONAL
000780- REGIONAL DE OFICIO D4- Informe DIRECCION P
Jo) TRANSPORTES Y 2023- 13/07/2023 del estado  REGIONAL DE B & |4
2023-000217 . JE)
COMUNICACIONES GR.CAJIDRTC de redes TRANSFORMACION
CAJAMARCA DIGITAL
eTotoH Mostrar 10 & registros n

- Documento Principal |\_,|, permite visualizar el documento que ingresé en esta bandeja.

OFICIO D4-2023-GR.CAJ/DRTC

= oOffice GRC 1 /1 - 0% + | & O

v 4

Ry GOBIERNO REGIONAL CAJAMARCA
EOJI DIRECCION REGIONAL DE TRANSPORTES Y COMUNICACIONES

CAJAMARCA
DIRECCION REGIONAL

DECENIO DE LA IGUALDAD DE OPORTUNIDADES PARA MUJERES Y HOMBRES
"ANO DE LA UNIDAD, LA PAZ Y EL DESARROLLO"

EXPEDIENTE N° 000780-2023-000217
Cajamarca, 13 de julio de 2023 e e eaten son
OFICIO N° D4-2023-GR.CAJ/IDRTC GLERXTCILEN o oy e

CAJAMARCA

Sefior
'

Director Regional
DIRECCION REGIONAL DE TRANSFORMACION DIGITAL
Sede Regional
Jr. Santa Teresa de Journet N° 351 - Urb. La Alameda
Presents. -

Asunto Informe del estado de redes.

Referencia : OFICIO N° D4-2023-GR.CAJ/DRTC/OPP (MAD3: 000780-2023-000217)

- AnexosL@J, permite visualizar los anexos del documento que se des
comprimido.

= OFICIO 4 _anexos (3).7z O @&
132 KB - Done

cargan en un archivo

- Atender‘-ﬂ-‘, permite atender el documento, para ello hacer lo siguiente:

a. Hacerclic en |-ﬂ--|, luego revisar el expediente en L

INTEROPERABILIDAD | Direccidén Regional de Transformacion Digital
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Atendiendo: OFICIO D4-2023-GR.CAJ/DRTC X
N° de Expediente
000780-2023-000217 0

Emisor:

DIRECCION REGIONAL DE TRANSPORTES Y COMUNICACIONES CAJAMARCA
Remitente: Fecha:

DNI: 13/07/2023
Asunto:

Informe del estado de redes

Destino:

SEDE REGIONAL DIRECCION REGIONAL DE TRANSFORMACION DIGITAL

V)

Recepcionar

b. Aparecerd el destino al que se puede enviar el documento segin la seleccién del
. . R i
remitente, ahora hacer clic en .

Recepcionando: OFICIO D4-2023-GR.CAJ/DRTC

Emisor

N° de Expediente

000780-2023-000217 yol

DIRECCION REGIONAL DE TRANSPORTES Y COMUNICACIONES CAJAMARCA

Remitente:

DNI:

Asunto:

Informe del estado de redes

Destino:

Fecha:

13/07/2023

SEDE REGIONAL DIRECCION REGIONAL DE TRANSFORMACION DIGITAL

DESTINO

TRANSFORMACION DIGITAL

Sede Regional - DIRECCION REGIONAL DE

DIRIGIDO A CARGO TRAMITE

Director Regional ORIGINAL

PROVEIDO

CONOCIMIENTO D

Regresar

c. Se abrird Firma GRC para registrar la recepcion del documento.

INTEROPERABILIDAD | Direccidén Regional de Transformacion Digital
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o Firma GRC - 638608903351243744.pdf = m] x
“ L
/’ = 0 '@ ,@ I — X )
Firmar Imprimir Verificar Acercar Alejar Fijar Alto Fijar Ancho Cancelar Acerca de
)
oy GOBIERNO REGIONAL CAJAMARCA
C?‘ DIRECCION REGIONAL DE TRANSPORTES Y COMUNICACIONES
- CAJAMARCA
DIRECCION REGIONAL
ENIO DE LA IGUALDAD DE OPORTUNIDADES PARA MUJERES Y HOMBRES
ANO DE LA UNIDAD, LA PAZ Y EL DESARROLLO
EXPEDIENTE N° 000780-2023-000217
Cajamarca, 13 de jullo de 2023 it aomnmper
DRTC - - D¥. Reg
OFICIO N° D4-2023-GR.CAJ/DRTC e = R T
CAJAMARCA
Sefior
Director Regional
DIRECCION REGIONAL DE TRANSFORMACION DIGITAL
Sede Regional v

1 Pagina 1 Firma en Total # Firma Principal

d. Cuando se haya firmado aparece la representaciéon de la firma digital con el texto:

“Recepcionado”
o Firma GRC - 638608903351243744[F].paf - [m] x
4 0
» ay L Lo I B x B )
Firmar Imprimir Verificar Acercar Alejar Fijar Alto Fijar Ancho Cancelar Acerca de

~

. GOBIERNO REGIONAL CAJAMARCA

q‘ DIRECCION REGIONAL DE TRANSPORTES Y COMUNICACIONES
CAJAMARCA
DIRECCION REGIONAL
CENIO DE LA IGUALDAD DE OPORTUNIDADES PARA MUJE
ANO DE LA UNIDAD, LA PAZ Y EL DESARROLLO
EXPEDIENTE N° 000780-2023-000217
Cajamarca, 13 de julio de 2023 e e i 168 son
DRTC- - Dr. Reg
OFICIO N° D4-2023-GR CAJIDRTC e e
CAIAMARCA

Sefior

Director Regional i

DIRECCION REGIONAL DE TRANSFORMACION DIGITAL

Sede Regional -

L le Canin Toacann da loavcnnt M8 84 lld | o Alacaada

1 Pagina 2 Firmas en Total # Firma Principal | “#" Firma Cargo :

e. En caso, no se recepcione el documento con los datos consignados del destino, es
. © Agregar . a . .
posible agregar , modificar o eliminar e el destino.

© Agregar

f. Para agregar un destino hacer clic en , llenar la informacién solicitada en el

- .
formulario y luego hacer clic en .
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Destino: Unidad Organizacional

Dependencia:

SEDE REGIONAL

Unidad Organizacional: *

Este campo es requerido.

Personal: *

Este campo es requerido.

Tramite: *

Proveido: *

ORIGINAL

he CONOQCIMIENTO

Indicacion:

¢Adjuntar informacion fisica?:

Cerrar

g. Para modificar o eliminar hacer lo propio.

4.1.2. DOCUMENTOS RECEPCIONADOS

Para administrar los documentos recepcionados se tienen las siguientes opciones:

B interna (2) € Nacional (202

Recepcionados ¥

EXPEDIENTE 7. EMISOR

DIRECCION REGIONAL DE
000780-2023- TRANSPORTES Y
000135 COMUNICACIONES

CAJAMARCA

DIRECCION REGIONAL DE
000780-2023- TRANSPORTES Y
000217 COMUNICACIONES

CAJAMARCA

eTotuI 2

REMITENTE 7. DOCUMENTO .  FECHA . ASUNTO s DESTINC

Sede - DIRECCION

OFICIO D2-2023- IMPLEMENTAGION  RECIONAL DE

GR.CAJ/DRTC- 12/06/2023 TRANSFORMACION

OPP/OIS DELMAD DIGITAL - WALTER OCAS
CASTOPE

SEDE REGIONAL

OFICIO D4-2023- 13/07/2023 Informe del DIRECCION REGIONAL DE
GRCAJ/DRTC estadoderedes  TRANSFORMACION
DIGITAL

Mostrar 10 & registros

DESTINO

nfelet
EXP.
000775~ o
2023~ |@]
037212 o
000775~ (] o
2024~ L) |@|
000103 —

- Documento Principal |\EJ, permite visualizar el documento que ingresd en esta bandeja.

INTEROPERABILIDAD | Direccidén Regional de Transformacion Digital
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OFICIO D4-2023-GR.CAJ/DRTC

Office GRC

- Anexos |\ ¢ J ,
comprimido.
- Ver Cargo ol

100% +

B o

GOBIERNO REGIONAL CAJAMARCA
DIRECCION REGIONAL DE TRANSPORTES Y COMUNICACIONES
CAJAMARCA
DIRECCION REGIONAL

I:O‘I
NO DE LA UNIDAD, LA PAZ Y EL DESARROLLO”

EXPEDIENTE N° 000780-2023-000217
Cajamarca, 13 de julio de 2023

OFICIO N° D4-2023-GR.CAJ/IDRTC

Pt
DECENIO DE LA IGUALDAD DE OPORTUNIDADES PARA MUJERES Y HOMBRES
Al

Firmado digitalments por
ﬂ = sdraaten sot
Firma piciTaL JEE nio

+ Soy o asir dl docum
Fecha: 13/07/2023 0024 a. m.
CAIAMARCA

Sefior

Urrector Kegional

DIRECCION REGIONAL DE TRANSFORMACION DIGITAL
Sede Regional

Jr. Santa Teresa de Journet N° 351 - Urb. La Alameda

Presente. -
Asunto Informe del estado de redes.

Referencia : OFICIO N° D4-2023-GR.CAJ/DRTC/OPP (MAD3: 000780-2023-000217)

i,
| 72 |

OFICIO 4 _ anexos (3).7z
132 KB - Done

0O @

permite visualizar los anexos del documento que se descargan en un archivo

. permite visualizar el cargo de recepcién del documento.

4.1.3. DOCUMENTOS OBSERVADOS

Para administrar los documentos observados se fienen las siguientes opciones:

B interna (87)

% Nacional (0)

EXPEDIENTE * EMISOR . REMITENTE 7, DOCUMENTO | FECHA ASUNTO
SOLICITA
DIRECCION OFICIO D144- ASIGNACION
v 000780-2023-  REGIONALDE 2023- 01/09/2023  "RESUPUESTAL
004372 TRANSPORTES Y GR.CAJ/DRTC—- PARA EJECUCION
COMUNICACIONES DICA DE EXPEDIENTE
TECNICO
SOLICITA
DIRECCION OFICIO D144- ASIGNACION
v 000780-2023- | REGIONAL DE 2023- 01/09/2023  TRESUPUESTAL
004372 TRANSPORTES Y GR.CAJ/DRTC—- PARA EJECUCION
COMUNICACIONES DICA DE EXPEDIENTE
TECNICO
@

"

- Vercargo

INTEROPERABILIDAD | Direccidén Regional de Transformacion Digital
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4.2,

Cargo OFICIO D220-2024-GR.CAJ/GSRC

= Office GRC

.
S
oEcERVADO

E por
Lo 2 Nelly
lgarila FAU 20453744168
Bt
'SEDE - 5G - Asist. Adm.
Motvo: Documento observado
Facha: 11/08/2024 04:44 p. m.

/1 — 100% +

B o

GOBIERNO REGIONAL CAJAMARCA
GERENCIA SUB REGIONAL DE CUTERVO
GERENCIA SUB REGIONAL

e,
EO,JI

'DECENIO DE LA IGUALDAD DE OPORTUNIDADES PARA MUJERES Y HOMBRES
“ANO DEL BICENTENARIO, DE LA CONSOLIDACION DE NUESTRA INDEPENDENCIA, ¥ DE LA

CONMEMORACION DE LAS HEROICAS BATALLAS DE JUNIN Y AYACUCHO"

EXPEDIENTE N° 000777-2024-003907
Cutervo, 11 de junio de 2024

OFICIO N° D220-2024-GR.CAJ/GSRC

Sefor:

Director Regional

DIRECCION REGIONAL DE CONTROL INSTITUCIONAL
Sede Regional

Jr. Santa Teresa de Journet N° 351 - Urb. La Alameda

Presente. -

Asunto

P s
£ e
e

b
Soy el autor del documento
117052024 0240 p. m.

CAIAMARCA

=AU 20453744168 soft

SE HACE LLEGAR EVIDENCIAS DE LAS ACCIONES ADOPTADAS CON RELACION LAS ACCIONES

PREVENTIVAS Y CORRECTIVAS RESPECTO AL INFORME DE HITO DE CONTROL N® 053-2024-

0OCI/5336-SCC.

INTEROPERABILIDAD NACIONAL

Para gestionar los documentos que han llegado por interoperabilidad nacional hacer lo
siguiente:

1.

Para ingresar a la bandeja de interoperabilidad nacional hacer clic en la pestana

€ Nacional |

. Aparecerd seleccionado el estado “pendientes”. En esta bandeja podremos
filtrar los documentos por estado: Pendientes, Recepcionados y Observados.

interna (0)

Pendientes =

Pendientes

Recepcionados

Observados

scorsesies | 20/MM2022
1257 PM

. 30/n/2022
4008645660 | o -

{ Nacional (202)

EMISOR REMITENTE ~ DOCUMENTO

20131370645:
MINISTERIO DE
ECONOMIA Y FINANZAS
- OFICINA DE GESTION
DOCUMENTAL Y
ATENCION AL USUARIO

OFICIO N° 023 -2022-
EF{70

20504915523:
AGENCIA PERUANA DE
COOPERACION
INTERMACIONAL -
DIRECCION DE
OPERACIONES ¥
CAPACITACION

OFICIO N° 1079-2022-
APCIfDOC

ASUNTO

GUIA PARA LA
ELABORACION Y
REMISION DE LA
INFORMACION DE
DEUDAS DEL ESTADO,
DERIVADAS POR
SENTENCIAS JUDICIALES
EN CALIDAD DE COSA
JUZGADA Y EN
EJECUCION AL 31 DE
DICIEMBRE DE 2021

Solicita opinion
técnica para el
registro del plan de
operaciones por
colaboracion entre
entidades

DESTINOG
EXP.

DESTINO DOCS

()

|4
Gobernador o
Regional

oG

)
Sub Gerente o

4.2.1. DOCUMENTOS PENDIENTES

Para administrar los documentos pendientes se tienen las siguientes opciones:
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1.} CAJAMARCA

MANUAL DE USUARIO - INTEROPERABILIDAD

MAD CERO PAPEL

Céd.: DRTD-MAD-MAN-12

Version: 1.0
interna (0) & Nacional (202)
DESTING
Cuo tl FECHA EMISOR Tl REMITENTE DOCUMENTO ASUNTO ! DESTINO ExP DOCs
; D ———
GUIA PARA LA
ELABORACION Y
REMISION DE LA
20131370645:
INFORMACION DE
MINISTER|© DE DEUDAS DEL ESTADO,
29/11/2022 ECONOMIA Y FINANZAS OFICIO N° 023 -2022- ! o
4007565166 - DERIVADAS POR | ¥4
12:57 PM = OFICINA DE GESTION EF[70 =
SENTENCIAS JUDICIALES Gobernador
DOCUMENTAL Y
e ALV EN CALIDAD DE COSA Regional
JUZGADA Y EN
EJECUCION AL 31 DE
DICIEMBRE DE 2021.
20504916623: .
Solicita opinion
AGENCIA PERUANA DE .
COOPERACION técnica para el
4008645889 30/nf2022 INTERNACIONAL OFICIO N°1079-2022-  registro del plan de |_|
2% 10:47 AM aPCI/DOC operaciones por E
DIRECCION DE . Sub Gerente
colaboracion entre
OPERACIONES Y
- entidades
CAPACITACION
e/

-  Documento

Principal =, permite visualizar el documento que ingresé en esta bandeja.

OFICIO N° 023 -2022-EF[70

= Lima, 09 de Septiembre de 2008

- Anexos '/

ina e Aanciénal

Riego

“Decenio de la Igualdad de oportunidades para mujeres y hombres”
“Afio de la unidad, la paz y el desarrollo”

Ciudadano y Gestd Docurertsl

Lima, 07 de noviembre de 2023

OFICIO N° 0560-2023-MIDAGRI-SG/OACID
Sefior licenciado:

Gobernador Regional

Gobierno Regional de Cajamarca

Jr. Santa Teresa de Journet N° 351, Urb. La Alameda
CAJAMARCA. -

Asunto : Centro de Atencion MIDAGRI (CAM — MIDAGRI Cajamarca)

Tengo el agrado de dirigirme a usted, en mi calidad de Coordinadora Interinstitucional del
Ministerio de Desarrollo Agrario y Riego, para agradecerle por el importante apoyo que nos
viene brindando para el funcionamiento de los Centros de Atencion MIDAGRI (CAM — MIDAGRI
Cajamarca), ya que nos permite seguir uniendo esfuerzos, capacidades y competencias, a
fin de mejorar la productividad y competitividad de los productores agrarios y el desarrollo
de la agricultura familiar.

Por ello, estamos gustosos de seguir realizando un trabajo articulado con la continuidad del
Convenio suscrito con vuestra representada, para promover e impulsar el desarrollo
socioeconémico de la Region, considerando que se ha logrado brindar atencién e
informacién de mucha importancia a los agricultores, autoridades y publico en general que
concurren para ser atendidos de manera adecuada y diligente.

Al reiterarle mi agradecimiento, hago propicia la oportunidad para expresarle los sentimientos

, permite visuadlizar los anexos del documento externo, pero la forma de

visualizacién dependerd de la institucién de la administracién publica en cuestion.
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MANUAL DE USUARIO - INTEROPERABILIDAD
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L
=, ,FCAJAMARCA MAD CERO PAPEL

Version: 1.0

98 APCI

Verificacion de Documento con Firma Digital

)

= sITDD 172 — 98% + ()] *

o e
i i | Ministerio
H A= de Relaciones Exteriores

*Decenio de |a Igualdad de Oportunidades para mujeres y hombres™
"Afio del Fortalecimiento de la Soberania Nacional”
"Afio del Bicentenario del Congreso de la Republica del Perd”

Buscar

Tipo de documento

Seleccione v
Miraflores, 30 de noviembre del 2022
CcuD

OFICIO N° 1079-2022-APCI/DOC

Asunto: Solicita opinién técnica para el registro
Clave del plan de operaciones por colaboracién entre
entidades

Sefior

BUSCAR Subgerente
GOBIERNO REGIONAL DE CAJAMARCA - SUBGERENCIA DE PLANEAMIENTO Y
COOPERACION TECNICA INTERNACIONAL

Ir Santa Teresa de lournet N° 351- 1irh 1 a Alameda

Anexos:

¢ DOC PLAN OPERATIVO 2022001.pdf

- Atender‘-ﬁ--‘, permite atender el documento, para ello hacer lo siguiente:

(#4)

a. Hacer clic en "2, revisar la informacién del documento vy si todo es correcto hacer clic

en

Atendiendo: OFICIO N° 1079-2022-APCI/DOC

Emisor:

20504915523: AGENCIA PERUANA DE COOPERACION INTERNACIONAL - DIRECCION DE OPERACIONES Y
CAPACITACION

Remitente: Fecha:
DNE: ) 30/11/202210:47 AM
Asunto:

Solicita opinién técnica para el registro del plan de operaciones por colaboracion entre entidades

Destino:

- Sub Gerente

o 4

»cepcionar Derivar

[+] Agregar Destino

b. Enlasiguiente ventana hacer clic en para agregar el destino.
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R
CAJAMARCA
\n" MAD CERO PAPEL Version: 1.0

Recepcionando: OFICIO N°1079-2022-APCI’DOC X

Emisor.

20504915523: AGENCIA PERUANA DE COOPERACION INTERNACIONAL - DIRECCION DE OPERACIONES Y CAPACITACION

Remitente: Fecha:

DNI: 30/11/2022 10:47 AM

Asunto:

Solicita opinién técnica para el registro del plan de operaciones por colaboracion entre entidades

Destino: Descargar:
Sub Gerente B URL de Descarga
Destinos Anexos
© Agregar Destino
DESTINO DIRIGIDO A CARGO TRAMITE PROVEIDO
Ning(n dato disponible en esta tabla
Regresar Recepcionar

c. Lenarlainformacion solicitada en el formulario y luego hacer clic en .

Destino: Unidad Organizacional X

Dependencia

SEDE REGIONAL ™
Unidad Organizacional: *
-
Este campo es requerido
Personal: *
o
Este campo es requerido.
Tramite: * Proveido: *
ORIGINAL v COMNOCIMIENTO v
Indicacion

éAdjuntar informacion fisica

d. Sieldocumento tiene anexos, hacer clic en , para descargar

los anexos en la pdgina de la institucién de administraciéon publica remitente, y luego

. Anexos
hacer clic en
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GOBIERND REGIONAL MANUAL DE USUARIO - INTEROPERABILIDAD Cod.: DRTD-MAD-MAN-12

CAJAMARCA
\n" MAD CERO PAPEL Version: 1.0

Recepcionando: OFICIO N° 1079-2022-APCI/DOC X

Emisor:

20504915523: AGENCIA PERUANA DE COOPERACION INTERNACIONAL - DIRECCION DE OPERACIONES Y CAPACITACION

Remitente: Fecha:

DNI: 30/11/2022 10:47 AM

Asunto:

Solicita opinién técnica para el registro del plan de operaciones por colaboracion entre entidades

Destino: Descargar:
- Sub Gerente B URL de Descarga
pestinos

© Agregar Destino

DESTINO DIRIGIDO A CARGO TRAMITE PROVEIDO
SEDE - SUB GERENCIA DE PLANEAMIENTO Y b Coront I o
COOPERACION TECNICA INTERNACIONAL ub Gerente
Regresar Recepcionar

e. Es posible modificara o eliminar a el destino, pero si todo es correcto seguir con el
siguiente paso.

. © Agregar Anexo .
f. Para agregar los anexos hacer clic en y luego adjuntar los anexos
descargados en el paso anterior.
Recepcionando: OFICIO N° 1079-2022-APCI/DOC X

Emisor:

20504915523 AGENCIA PERUANA DE COOPERACION INTERNACIONAL - DIRECCION DE OPERACIONES Y CAPACITACION

Remitente: Fecha:

DNI: € 30/11/2022 10:47 AM

Asunto:

Solicita opinion técnica para el registro del plan de operaciones por colaboracion entre entidades
Destino: Descargar.

- Sub Gerente B URLde Descarga

Destinos Anexos

© Agregar Anexo

DESCRIPCION ARCHIVO

Ningin dato disponible en esta tabla

Regresar Recepcionar

a. Una vez adjunto los anexos, puede visualizar al hacer clic en B o eliminar al hacer clic
, . Recepciona
en B En caso esté todo correcto hacer clic en .
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R
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\n" MAD CERO PAPEL Version: 1.0

Recepcionando: OFICIO N° 1079-2022-APCI/DOC

Emisor:

20504915523: AGENCIA PERUANA DE COOPERACION INTERNACIONAL - DIRECCION DE OPERACIONES Y CAPACITACION
Remitente: Fecha:

DNI: 30/11/202210:47 AM

Asunto:

Solicita opinién técnica para el registro del plan de operaciones por colaboracion entre entidades

Descargar.

- Sub Gerente B URL de Descarga

Destino:

Destinos Anexos

© Agregar Anexo

DESCRIPCION ARCHIVO

DOG-PLAN-OPERATINO-2022001 el

Regresar Recepcionar
b. Se abrird Firma GRC para registrar la recepcién del documento.
o Firma GRC - 638610620779659354.pdf - ] X
4 0
2 e ,@ ,@ [ — x i ]
Firmar Imprimir Verificar Acercar Alejar Fijar Alto Fijar Ancho Cancelar Acerca de
Firma de Recepcion i ~
% Ministerio Agencia Peruana
de Relaciones Exteriores | de Cooperacién Internacional
“Decenio de la Igualdad de Oportunidades para mujeres y hombres”
"Afio del Fortalecimiento de la Soberania Nacional™
"Afio del Bicentenario del Congreso de la Repiblica del Peru”
Miraflores, 30 de noviembre del 2022
OFICIO N° 1079-2022-APCI/DOC
Asunto: Solicita opinién técnica para el registro
del plan de operaciones por colaboracién entre
L entidades "
2 Paginas 1 Firma en Total 1 Otra Firma :

c. Cuando se haya firmado aparece la representacién de la firma digital con el texto:
“Recepcionado”
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MAD CERO PAPEL
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\} CAJAMARCA

Céd.: DRTD-MAD-MAN-12

Version: 1.0

o Firma GRC - 638610620779659354[F].pdf - O X
F = O ’ ’ | - Li ]
Firmar Imprimir Verificar Acercar Alejar Fijar Alto Fijar Ancho Cancelar Acerca de

~
w ECEFCIONADD
Firmado digitalmente pDr Ministerio A ia P
SEDE . TD - Reepors ‘;“"""" de Relaciones Exteriores || de Cooperacion Internacional
Molive: En sefial de
conformidad
Fecha: 04/09/2024 0351 PM
“Decenio de la Igualdad de Oportunidades para mujeres y hombres”
"Afio del Fortalecimiento de la Soberania Nacional™
"Aflo del Bicentenario del Congreso de la Repiblica del Peri”
Miraflores, 30 de noviembre del 2022
OFICIO N° 1079-2022-APCI/DOC
Asunto: Solicita opinién técnica para el registro
del plan de operaciones por colaboraciéon entre
entidades 4
2 Paginas 2 Firmas en Total # Firma Cargo 1 Otra Firma
Para administrar los documentos recepcionados se tienen las siguientes opciones:
interna () % Nacional (4)
DESTINO
cuo FECHA EMISOR REMITENTE DOCUMENTO 7. ASUNTO s DESTINO EXP. i DOCS
20131023414: MINIST.DE
wosomess ME0E L D ORCIOM S0 b COALLOOUNTO, ADANTA CORADE poorre. @
1:42 AM N 2022-MTPE[3/17 ' 2023-037206 =)
DE GESTION CONSTANCIA DE TRABAJO
DOCUMENTARIA
20419026809:
ORGANISMO
SUPERVISOR DE LAS Reiterativo de requerimiento de informacién para
CONTRATACIONES DEL Fiscalizacion Posterior Ref.: OFICIO N° D002142-2022-
4008545613 30/m/2022 ESTADO - OSCE - OFICIO N° D002612-  OSCE-SDCC (10/10/2022) NIXON ARNALDO BARBOZA 000775~ \6\
10:35 AM SUBDIRECCION DE 2022-0SCE-SDCC CHUQUILIN tramitedigital@gerecaj.pe 2023-037207 [
DESARROLLO DE secretariageneral @regiencajomarcagob.pe
CAPACIDADES EN drtd@regioncajamarco.gob.pe
CONTRATACIONES DEL
ESTADO

- Documento Principa
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Version: 1.0

OFICIO N° 0050-2022-MTPE/3/17

REQUERIMIENTO DE PRORROGA O RENOVACION DE CONTRA...

- Anexos \ﬁ, ,

comprimido.

de Trabajo
del Empleo

“DECENIO DE LA IGUALDAD DE OPORTUNIDADES PARA MUJERES Y HOMBRES"
“ANO DEL FORTALECIMIENTO DE LA SOBERANIA NACIONAL"

OFICIO N° 0050-2022-MTPE/3/17

Sefior

Jefe (E) de Logfstica

Programas Regionales — Unidad de Logistica

Gobierno Regional de Cajamarca

Jr. Eduardo Rodriguez Urrunaga N* 261 (2° Nivel)

Cajamarca. -

ASUNTO :  Remito informacion solicitada

REFERENCIA : a) Oficio N° 199-2021-GR.CAJ/PROREGION/OA/UL.

b) Informe N° 0023-2022-MTPE/4/13.1
c) Informe N° 0057-2022-MTPE/3/17.2

De mi consideracion:

Tengo el agrado de dirigirme a usted para saludarlo cordialmente, y, en atencion a la
solicitud formulada por su Despacho a través del documento de referencia a), correr
traslado para su conocimiento y fines pertinentes, de los Informes de la referencia b) y c),
de la Oficina de Estadistica, unidad orgédnica de la Oficina General de Estadistica y
Tecnologias de la Informacion y Comunicaciones, y de la Direccién de Investigacion Socio

Econémico Laboral, respectivamente.

Atentamente,

permite visualizar los anexos del documento que se descargan en un archivo

- Ver Cargo

Cargo OFICIO N° 0050-2022-MTPE/3/17

(@)

“= OFICIO 4 _anexos (3).7z 0O &
132 KB » Done

. permite visualizar el cargo de recepcién del documento.

=  REQUERIMIENTO DE PRORROGA O RENOVACION DE CONTRA...

conformiga

J | Ministe e Trabajo
y Promocion del Empleo

“DECENIO DE LA IGUALDAD DE OPORTUNIDADES PARA MUJERES Y HOMBRES"

Fecha: 24/07/2023 0931 2. m. “ARQ DEL FORTALECIMIENTO DE LA SOBERANIA NACIONAL"

OFICIO N° 0050-2022-MTPE/3/17
Sefior

Jefe (E) de Logistica

Programas Regionales — Unidad de Logistica
Gobierno Regional de Cajamarca

Jr. Eduardo Rodriguez Urrunaga N° 261 (2° Nivel)

Cajamarca. -

ASUNTO : Remito informacién solicitada
REFERENCIA : a) Oficio N* 199-2021-GR.CAJ/PROREGION/OA/UL.

b) Informe N° 0023-2022-MTPE/4/13.1
c) Informe N° 0057-2022-MTPE/3/17.2

De mi consideracion:

Tengo el agrado de dirigirme a usted para saludarlo cordialmente, y, en atencién a la
solicitud formulada por su Despacho a través del documento de referencia a), correr
traslado para su conocimiento y fines pertinentes, de los Informes de la referencia b) y ¢),
de la Oficina de Estadistica, unidad orgénica de la Oficina General de Estadistica y
Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones, y de la Direccion de Investigacion Socio

Econémico Laboral, respectivamente.

Atentamente,
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CRIAMAREA MANUAL DE USUARIO - INTEROPERABILIDAD Cod. DRTD-MAD-MAN-12
MAD CERO PAPEL L
LT CERO Versioén: 1.0
’ 4.2.3. DOCUMENTOS OBSERVADOS
Para administrar los documentos observados se tienen las siguientes opciones:
Interna @] 4 Nacional \E\
DESTINO
cuo i FECHA ! EMISOR 1l REMITENTE DOCUMENTO 1! ASUNTO 1l DESTINO ! EXP. 1! DOCS
112/ 20504915523: AGENCIA PERUANA DE ) ) oo Tal\ervlrtuo\d‘e\nducc\‘orjol . o
TS G SOTACOL TGO ot wmacioos  Femmieetemniest O} go
eTcluH Mostrar 10 4  registros

(@) L 9
- Vercargo ‘\—J, permite visualizar el cargo de recepcion del documento.

5. CONTACTENOS

DIRECCION REGIONAL DE TRANSFORMACION DIGITAL

drtd@regioncajamarca.gob.pe

(076) 600040 Anexo 1100

6. TIPO DE LICENCIA

Este Manual de Usuario - Interoperabilidad de Titularidad de Gobierno Regional de Cajamarca
es compartido bajo una Licencia Creative Commons Reconocimiento — Compartir por Igual
(CC BYSA), la misma que permite copiar y redistribuir el documento en cualquier medio o
formato; adaptarlo, remezclarlo, fransformarlo para cualquier finalidad, incluso comercial, bajo
las siguientes condiciones:

= Reconocimiento — Debe reconocerse adecuadamente la autoria, proporcionarse
un enlace a la licencia e indicarse si se han realizado cambios. Puede hacerlo de
cualquier manera razonable, pero sin que sugiera que tiene el apoyo del
licenciante.

=  Compartir porigual — Siremezcla, transforma o crea el documento, deberd difundir
sus confribuciones bajo [a misma licencia que el original.

= Ninguna licencia o medida tecnoldgica puede restringir realizar aquello que la
licencia original permite.

Enlace de la licencia: https://creativecommons.org/licenses/by-sa/4.0/legalcode.es

Permisos que vayan mas alld de lo cubierto por esta licencia pueden solicitarse al Responsable
del Software Publico de la entidad.

7. REFERENCIAS

- DIRECTIVA N° 2-2022-GR.CAJ/DRTD: Norma la Implementaciéon y Funcionamiento del
Sistema de Gestion Documental: “Mad3 — Cero Papel” y Mesa de Partes Digital: “Trdmite
Digital”.
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Version: 1.0

Directiva N° 16-2022-GRC/DRTD: Directiva que Establece el Uso de Certificados Digitales en
el Gobierno Regional Cajamarca.
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